
 

BASES PARA LA COBERTURA DEL PUESTO DE TECNICO MEDIO/ADMINISTRATIVO DE 

DEPARTAMENTO ADMINISTRACIÓN DE LA FUNDACION UNIVERSITAT JAUME I-EMPRESA DE 

LA COMUNITAT VALENCIANA M.P. 

Nº DE PLAZAS: 1  

TIPO DE CONTRATO: Contrato laboral de carácter temporal. 

PUESTO: Técnico Medio/Administrativo Departamento Administración 

LUGAR DE TRABAJO: Sede de la Fundación Universitat Jaume I – Empresa.Campus Riu Sec. 

Edif. Escuela de Doctorado y Consejo Social, s/n 12071.Castelló de la Plana, España  

PLAZO DE CONVOCATORIA: Diez días naturales desde su publicación. 

FUNCIONES:  

Funciones del puesto: 

1. Gestión administrativa en materia fiscal, laboral, administrativa y contable.  

2. Gestión y apoyo al área de asesoría jurídica, especialmente en materia de contratación 

pública. 

 

PERFIL FORMATIVO Y PROFESIONAL 

 

REQUISITOS MÍNIMOS: 

1.- TITULACION UNIVERSITARIA: Licenciatura Administración y Dirección de empresas, Grado 

en Dirección y Administración de Empresas, Grado en Ciencias Empresariales, grado en 

derecho, Diplomatura o Grado en Gestión y Administración Pública. 

2.- INFORMATICA: Conocimientos de informática a nivel de usuario avanzado (Microsoftt 

Office Avanzado, ERP y Programa de nóminas). 

3.- EXPERIENCIA MÍNIMA: Dos años de experiencia en áreas relacionadas con el 

puesto de trabajo a cubrir. 

MÉRITOS VALORABLES: 

1.- Cursos de especialización o Máster relacionados con las funciones del puesto a cubrir. 

2.- Conocimientos de nuevas tecnologías de la información y de la comunicación, y 

herramientas ofimáticas relacionadas con las funciones del puesto a cubrir. 



3.- Experiencia en materia de contratación pública. 

4.- Conocimientos del idioma valenciano e inglés, hablado y escrito.  

Las personas interesadas en la presente convocatoria deberán enviar su candidatura a la 

dirección de correo personal@fue.uji.es, así como acceder a información complementaria 

sobre la misma en el Portal de Transparencia de la Fundación Universitat Jaume I- Empresa, 

mediante el siguiente enlace: http://www.fue.uji.es/fundacion/portal-de-transparencia 

 

En Castellón a 15 de junio de 2019.- 

 

 

Dª. Gloria Serra 

Gerente FUE-UJI  

 


